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Dienstgeber anmelden

Kennzeichnung der Ubungsfirma (Dienstgeber)

Dieses Formular dient zur Anmeldung eines Dienstgebers (einer Ubungsfirma). Die Felder Name1,
Rechtsform, Betriebsart, Stadt, Stral3e, PLZ, Telefon und eMail (username@hostname) sind zwingend
auszufiillen, wahrend die Felder Name2 und Fax optional sind. Durch die Felder Namel, Name2 und
Rechtsform zusammen ist jede Ubungsfirma eindeutig in unserer Datenbank wiederzufinden, d.h. es
darf keine zwei Ubungsfirmen geben, bei welchen diese drei Felder libereinstimmen.

Kontakt: eMail-Adresse

Es ist besonders wichtig, dal’ Sie Ihre eMail-Adresse jetzt korrekt angeben, da diese als
Ansprechadresse fur sdmtliche Riickmeldungen der Krankenkasse an Sie verwendet wird!

Eine E-Mail-Adresse besteht aus dem Usernamen und dem Hostnamen (Server-Name), getrennt
durch das Symbol @ (englisch "at"). Die eMail-Adresse max@server.ac.at zum Beispiel gliedert sich
in den Usernamen "max" und in den Hostnamen "server.ac.at". Diese beiden Teile der eMail-Adresse
sind einzutragen (ohne das @-Symbol!).

Dienstgeber—-Kontonummer, PalRworter

Nachdem die Felder korrekt ausgefullt sind, ist der Abschicken—Knopf zu driicken. Wurde die
Anmeldung korrekt durchgefiihrt, bekommen Sie ihre Dienstgeberkontonummer und ihre PalRwdrter
(im grinen Ergebnisfeld). Bitte notieren/merken Sie sich diese gut, da samtliche weitere Aktionen
diese Daten bendtigen. Sie kdnnen bzw. sollten die erhaltenen PalRworte andern, zumindest das
Lehrerpal3wort — siehe Dienstgeber—Einstellungen.

Mdgliche Fehlerursachen

Wenn keine Anmeldung mdglich ist, kann es daran liegen, dal3 ein anderer Dienstgeber bereits
denselben Namen und dieselbe Rechtsform verwendet, wie Sie gewahlt haben. Beachten Sie bitte, dal3
wenn Sie bereits angemeldet sind, eine nochmalige Anmeldung denselben Fehler hervorruft.

Falls Ihnen bei der Anmeldung ein Fehler unterlaufen ist, so melden Sie sich bitte ab und nochmals an.
Falls Sie sich wieder unter demselben Firmennamen und derselben Rechtsform anmelden, so sollten
Sie wieder dieselbe Dienstgeberkontonummer erhalten.

Namensanderung

Abmelden einer Firma und erneutes Anmelden mit einem anderen Firmennamen (oder einer anderen
Rechtsform) erzeugt einen zweiten (neuen!) Dienstgeber. Daten, die an den alten Dienstgeber gekniipft
sind (wie z. B. eine Beitragsnachweisung) kdnnen nicht mit dem neuen Dienstgeber verknipft werden.
Falls Sie also eine reine Anderung des Firmennamens (oder der Rechtsform) bendtigen, wenden Sie
sich bitte an ihre Krankenkasse.

Abrechnungsmodus

Hier kann gewahlt werden, wie die Abrechnung der von lhnen als Dienstgeber zu leistenden
Sozialversicherungsbeitréage erfolgen soll:
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Dienstgeber anmelden

 Selbstabrechnung bedeutet, daf3 Sie durch monatliches Ausfiillen der Beitragsnachweisung
Ihre Beitrage selbst berechnen.

 Selbstabrechnung mit Eingangsiberprifung unterscheidet sich vom ersten Punkt dadurch,
dal3 beim Absenden der Beitragsnachweisung sofort eine Kontrolle der von Ihnen
angegebenen Daten durchgefiihrt wird.

« VVorschreibebetrieb bedeutet, dalR die Krankenkassa von sich aus die von lhnen zu zahlenden
Beitrage ermittelt, Sie brachen also keine Beitragsnachweisung auszuftllen.

Beitragszahlungen

Unabhéangig vom hier gewahlten Abrechnungsmodus missen Sie dafir sorgen, dal? die ausstehenden
Beitrage tatséchlich an uns Uberwiesen werden: Entweder automatisch durch den Bankeinzug, indem
Sie uns ein&inzugsberechtigung gewahren, oder manuell, indem Sie monatlich den entsprechenden
Zahlschein ausfullen. Siehe dazu die entsprechenden Punkte im Hauptmend.

Ausdrucken

Wenn Sie das ausgeflllte Formular ausdrucken méchten, so benutzen Sie den Knopf Druckbare Seite
auf der Ergebnis—Seite (nach erfolgreichem Absenden des Formulars). Wenn Sie diesen driicken, wird
das ausgefillte Formular in einer druckfreundlichen Version angezeigt, welche Sie dann mit der
Druck—Funktion Ihres Web—Browsers ausdrucken kénnen.
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Dienstgeber—Einstellungen

Es ist besonders wichtig, dal’ Sie Ihre eMail-Adresse immer korrekt angegeben ist, da diese als
Ansprechadresse fur samtliche Riickmeldungen der Krankenkasse an Sie verwendet wird! Falls sich
Ihre Adresse &ndert, sollten Sie uns daher unbedingt hier Ihre neue Adresse bekanntgeben.

Eine E-Mail-Adresse besteht aus einem Usernamen und einem Hostnamen, getrennt durch das
Symbol @ (englisch "at"). Die eMail-Adresse max@server.ac.at zum Beispiel gliedert sich in den
Usernamen "max" und in den Hostnamen "server.ac.at". Diese beiden Teile der eMail-Adresse sind
einzutragen (ohne das @-Symbol!).

Stilllegung

Sie kénnen Ihre Ubungsfirma fir eine bestimmte Zeit "auf Eis" legen, um sich beispielsweise wahrend
der Ferien nicht um Beitragsnachweisungen etc. kimmern zu mussen.

Im Feld Dienstgeber—Status wird angezeigt, ob Ihre Ubungsfirma derzeit stillgelegt ist oder nicht.
Darunter kénnen Sie ein Datum fir eine Stilllegung eintragen. Die Beitragsnachweisung wird flr ein
bestimmtes Monat nur dann durchgefiihrt, wenn zum Zeitpunkt der Beitragsabrechnung keine
Stilllegung der betreffenden Ubungsfirma gesetzt ist. Details erfahren Sie von lhrer Krankenkasse.

Abrechnungsmodus andern

Hier kbnnen Sie den Abrechnungsmodus fur lhre Firma umstellen, dazu ist allerdings das
Lehrerpal3wort erforderlich:

* Selbstabrechnung bedeutet, daf? Sie durch monatliches Ausfillen der Beitragsnachweisung
Ihre Beitrage selbst berechnen.

 Selbstabrechnung mit Eingangsiberprifung unterscheidet sich vom ersten Punkt dadurch,
daf} beim Absenden der Beitragsnachweisung sofort eine Kontrolle der von Ihnen
angegebenen Daten durchgefihrt wird.

* Vorschreibebetrieb bedeutet, dal3 die Krankenkassa von sich aus die von Ihnen zu zahlenden
Beitrage ermittelt, Sie brauchen also keine Beitragsnachweisung auszuftillen.

PalRworter andern

Hier kénnen Sie das PaRwort und / oder das LehrerpaRwort lhrer Firma andern. Wir empfehlen,
zumindest das LehrerpaBwort nach der Anmeldung Ihrer Firma als Dienstgeber zu andern. Um eines
Ihrer beiden PaRworte zu andern, geben Sie zunachst links das alte PaRwort ein, und rechts (zweimal
zur Bestatigung) das neue — PalRworteingaben werden nicht angezeigt (Sternchen). Sie kdnnen auch
beide PaRwdrter gleichzeitig andern.

Allgemeine Tips fur PaRworter:

Gute PaRworter enthalten Buchstaben und Ziffern; Sie sollten als PaRwort keinesfalls Namen oder
Begriffe verwenden, die flr andere leicht zu erraten sind. (Es sollten auch keine Worte sein, die in
Worterbiichern stehen; am besten ist die Aneinanderreihung der ersten Buchstaben der Worte eines
Satzes, den Sie sich leicht merken, wie z.B. Wie schdn, daf3 es sv.online gibt.)
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Dienstgeber abmelden

Dienstgeber—Abmeldung

Mit diesem Formular kénnen Dienstgeber (Ubungsfirmen) abgemeldet werden, d.h. sie werden in
weiterer Folge von der Krankenkasse als nicht mehr existierend angesehen. Die Felder Abmeldedatum
und Unterfertigung sind unbedingt auszufillen.

Beachten Sie, dal die Frist fir eventuelle nachtragliche Abmeldungen 21 Tage betragt.

Zuvor alle Dienstnehmer abmelden

Bitte beachten Sie, daRR die Abmeldung nur méglich ist, wenn der Dienstgeber keine Dienstnehmer
mehr beschaftigt. Melden Sie also zuerst alle Dienstnehmer ab, bevor Sie den Dienstgeber abmelden.

Erneute Anmeldung

Eine (unbeabsichtigte) Abmeldung kann riickgéngig gemacht werden, indem der Dienstgeber mit
genau demselben Firmennamen (d. h. mit exat denselben Eintragungen in den Feldern Namel, Name2
und Rechtsform) wieder angemeldet wird.

Ausdrucken

Wenn Sie das ausgeflllte Formular ausdrucken méchten, so benutzen Sie den Knopf Druckbare Seite
auf der Ergebnis—Seite (nach erfolgreichem Absenden des Formulars). Wenn Sie diesen driicken, wird
das ausgefillte Formular in einer druckfreundlichen Version angezeigt, welche Sie dann mit der
Druck-Funktion Ihres Web—-Browsers ausdrucken kénnen.
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Dienstnehmer anmelden

Arbeitsverhaltnis

Die Anmeldung eines Dienstnehmer erfolgt Uber dieses Formular, d.h. es wird ein Arbeitsverhaltnis
erstellt zwischen lhnen als Dienstgeber (der Sie sich mit Inrer DG—Kontonummer bereits angemeldet
haben) und einem Arbeiter oder Angestellten als Ihrem Dienstnehmer.

Die Felder Name, Adresse, Gehalt, Kollektivvertrag, Durchschn. beschétftigt und Datum sind zwingend
auszufillen.

SV-Nummer

Die Sozialversicherungsnummer besteht aus einer laufenden Nummer und dem Geburtsdatum.
(Achtung: Samtliche hier verwendeten SV-Nummern gelten nur im System der Ubungsfirmen; tragen
Sie hier also keine "echten" SV-Nummern ein!)

Falls ein Dienstnehmer noch nie angemeldet war, ist das Feld Laufende Nr. freizulassen. Sollte der
Dienstnehmer jedoch eine guiltige Sozialversicherungsnummer besitzen (weil er z. B. bereits aufgrund
eines friiheren Arbeitsverhéltnissess sozialversichert war), so ist diese Nummer anzugeben. Im
Zweifelsfall geben Sie bitte keine Lfd—Nr. an. Prufen Sie nach dem Abschicken der Daten im
Kontroll-Formular bitte die Ubereinstimmung der Versicherungsnummer mit ihren Aufzeichnungen.
Falls der Dienstnehmer mit falschem Namen angemeldet wurde, gilt er als neuer Dienstnehmer und
erhalt auch eine neue Laufende Nr., ungeachtet dessen, ob die Laufende Nr. eingetragen wurde oder
nicht.

Korrekturen, An— und Abmeldung am selben Tag

Es gibt keine Maoglichkeit zur Anderung einzelner Dienstnehmer und deren Arbeitsverhaltnisse. Sollte
ihnen bei der Anmeldung ein Fehler unterlaufen sein, kann der Dienstnehmer bzw. das
Arbeitsverhaltnis nur durch einen Ab— und Anmeldevorgang berichtigt werden. Aus diesem Grund ist
sorgfaltiges Ausflllen dieses Formulars besonders wichtig.

Um die Ricknahme einer Fehlanmeldung zu ermdglichen, gilt folgende Sonderregelung:

Wird bei der Abmeldung eines Dienstnehmers als Abmeldedatum und als Ende des Entgeltanspruches
derselbe Tag angegeben wie im Anmeldedatum, so wird das entstandene Arbeitsverhaltnis (welches
eigentlich einen Tag lang dauern wirde) nicht gezahlt, insbesondere erwachst daraus auch keine
Verpflichtung zu irgendwelchen Beitragszahlungen fir diesen einen Tag.

Sollten Sie andererseits tatsédchlich einen Dienstnehmer flr genau einen Tag anstellen wollen, so
mussen Sie (zumindest wahrend des betreffenden Monats) fur Ihren Betrieb den Abrechnungsmodus
"Selbstabrechnung" wéhlen (siehe Dienstgeber—Einstellungen).

Berechnung der Sozialversicherungsbeitrage

Jede Beitragsnachweisung zieht die Arbeitsverhaltnisse der angemeldeten Dienstnehmer zu
Berechnung heran. Aus diesem Grund ist Gber das Arbeitsverhltnis der einzelnen Dienstnehmer
grindlich Buch zu fuhren. Der Kollektivvertrag stuft jeden Dienstnehmer in die entsprechende Klasse
ein. Angekreuzte Felder in diesem Formular sind dann bei der Berechnung der Umlagen zu
bertcksichtigen.
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Dienstnehmer anmelden

Das monatliche Gesamtentgelt, welches von der Kasse als Summe von Geld- und Sachbeziigen
berechnet wird, gilt als Beitragsgrundlage fiir die nachste Beitragsnachweisung. Die Sonderzahlungen
werden auf Null gesetzt. Sollten Sie zusatzliche Sonderzahlungen verrechnen bzw. Gehaltsdaten
verandern wollen, so benutzen Sie bitte das FormiEastnehmer bearbeiten — Gehalt einsehen

oder andern.

Ausdrucken

Wenn Sie das ausgeflllte Formular ausdrucken méchten, so benutzen Sie den Knopf Druckbare Seite
auf der Ergebnis—Seite (nach erfolgreichem Absenden des Formulars). Wenn Sie diesen driicken, wird
das ausgefillte Formular in einer druckfreundlichen Version angezeigt, welche Sie dann mit der
Druck—Funktion Ihres Web—-Browsers ausdrucken kénnen.
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Dienstnehmer bearbeiten

Die Liste zeigt alle Dienstnehmer, welche Sie angemeldet haben — wahlen Sie bitte zunachst aus dieser
Liste den interessierenden Dienstnehmer aus, und drticken Sie dann einen der beiden Knépfe.

Gehalt einsehen oder andern

Hier konnen Sie in der Liste Bisherige Beziige den Verlauf des Gehalts sehen, welches der
Dienstnehmer bekommen hat bzw. bekommt, und zwar als Summe aus Geld- und Sachbeziigen: Der
letzte Eintrag in der Liste ist das zuletzt festgelegte Gehalt, also jenes, das der Dienstnehmer
momentan bekommt.

Fur abgemeldete Dienstnehmer wird als Gehalt der Betrag Null ausgewiesen (was aber nicht bedeutet,
dalR Sie einen Dienstnehmer abmelden kénnen, indem Sie ihm das Gehalt Null zuweisen, dies ware
namlich ein ehrenamtlicher Mitarbeiter — benutzen Sie dazu bitte den Mentpunkt Diensthnehmer
abmelden).

Neue Bezlge

Um einem Dienstnehmer andere Beziige zuzuordnen, fullen Sie bitte die entsprechenden Felder fir die
Geldbeziige und Sonderzahlungen aus, und geben Sie das Datum an, ab welchem die neuen Bezlige
gelten sollen. Nach dem Abschicken der Daten mit dem Knopf Beziige Andern erscheint das neue
Gehalt in der Liste.

Eine Gehaltséanderung ist nicht ldschbar, allerdings kénnen Sie eine Gehaltsdnderung nachtraglich
korrigieren, indem Sie eine zweite Gehaltsanderung mit demselben Datum durchfiihren.

Falls sich die Sachbezlige andern sollten, muf3 der Dienstnehmer abgemeldet und neu angemeldet
werden.

Mit Sonderzahlungen sind nur fortlaufende Sonderzahlungen gemeint (es gibt auch einmalige
Sonderzahlungen, welche aber in den Gehaltern nicht aufscheinen — diese kdnnen einfach in der
Beitragsnachweisung angegeben werden, indem man sie zu den fortlaufenden Sonderzahlungen
addiert).

Berechnung der Beitrage

Gehalter werden tageweise vergeben, d. h. bei der Berechnung der Beitrége werden samtliche
Gehalter, die in einem Monat giltig sind, herangezogen. Eine Gehaltsanderung bedeutet daher auch
eine Verkomplizierung der Berechnung bei der Beitragsnachweisung. Eine Anderung des Gehalts nach
Abschicken der Beitragsnachweisung fiir das geltende Monat fuhrt zu einer falschen Nachweisung.
Daher ist die Beitragsnachweisung neu zu berechnen und fiir das Monat neu abzuschicken.

Arbeitsverhaltnis einsehen

Hier sehen Sie das Arbeitsverhaltnis eines Dienstnehmers. Dieser Dialog ist nur flr Spezialfalle
gedacht, da das Arbeitsverhéaltnis normalerweise in ihren Dienstgeber—Aufzeichnungen enthalten sein
sollte.
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Dienstnehmer abmelden

Um einen Dienstnehmer abzumelden, wéhlen Sie diesen aus der Liste Ihrer Dienstnehmer aus. Fullen
Sie dann die Datumsfelder fir das Ende des Dienstverhaltnisses und das Ende des Entgeltanspruchs
aus, jeweils im Format Tag, Monat, Jahr.

Weiters ist ein Abmeldungsgrund anzugeben; falls Sie Sonstige Griinde wéahlen, beschreiben Sie diese
bitte in dem entsprechenden Textfeld.

Nicht riickgéngig zu machen

Eine unabsichtliche Abmeldung kann nicht rickgangig gemacht werden: Eine nochmalige Anmeldung
des Dienstnehmers fihrt zu einem neuen Arbeitsverhaltnis.

Ausdrucken

Wenn Sie das ausgeflllte Formular ausdrucken méchten, so benutzen Sie den Knopf Druckbare Seite
auf der Ergebnis—Seite (nach erfolgreichem Absenden des Formulars). Wenn Sie diesen driicken, wird
das ausgefillte Formular in einer druckfreundlichen Version angezeigt, welche Sie dann mit der
Druck—Funktion Ihres Web—-Browsers ausdrucken kénnen.
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Beitragsnachweisung

Zeitraum

Mit diesem Formular senden Sie ihre monatliche Beitragsnachweisung. Wahlen Sie zuerst oben
einen Beitragszeitraum aus — Beitragsnachweisungen kdnnen immer fiir das aktuelle Monat und bis
zum 21. des Monats fur das Vormonat abgeschickt werden.

Falls Sie diese Frist versaumt haben, kdnnen Sie eine Beitragsnachweisung nachreichen: Dazu
erhalten Sie von uns auf Anfrage einen Nachreichungsschlissel, den Sie bitte in das entsprechende
Feld eintragen. Im Feld Zeitraum wahlen Sie in diesem Fall Nachreichung.

Ausflllen des Formulars:

Die Beitragswerte fiir die einzelnen Klassen werden in die groRe Tabelle in der Mitte des Formulars
eingefillt.

Beitragsgruppen (Kollektivvertrage)

Bei der Anmeldung jedes Dienstnehmers haben Sie einen speziellen Kollektivvertrag ausgewahlt.
Diese Kollektivvertrage finden Sie in den Zeilen der Beitragsnachweisung. Fir Beitragsgruppen,

welche nicht in der Tabelle aufscheinen, sind die Sondergruppen—Felder ASg und DSg
(Arbeiter/Angestellte) vorgesehen. Tragen Sie dort gegebenenfalls die Summe fir die Arbeiter bzw.
Angestellten aller nicht aufscheinenden Gruppen ein.

Da die Beitrags—Prozentsatze der Sondergruppen variieren, ist es erforderlich, dal? Sie in diesem Fall
auch die entsprechenden Felder Gesamtbeitrédge (ganz rechts) korrekt ausfiillen — dazu missen Sie die
Beitragsgrundlagen der verschiedenen Sondergruppen mit den entsprechenden Prozentsatzen
multiplizieren und jeweils fiur alle Arbeiter in ASg und fiir alle Angestellten in DSg summieren.

Beitragsgrundlagen

Dividieren Sie die fur dieses Monat glltigen Gehélter jedes Dienstnehmers durch die Tage des Monats.
Damit kommen Sie auf einen Tagessatz des Dienstnehmers. Multiplizieren Sie dann bitte jeden
Tagessatz mit dem zugehdrigen Glltigkeitszeitraum und bilden Sie Uber diese Betrage eine
Gesamtsumme. Sollte ein (monatliches) Gehalt die Hochstbeitragsgrundlage dieser Klasse
Uiberschreiten, so ist die beschriebene Rechnung mit der entsprechenden Hochstbeitragsgrundlage
durchzufiihren.

Sonderzahlungen
Die Berechnung der fortlaufenden Sonderzahlungen funktioniert nach demselben Schema. Einmalige
Sonderzahlungen missen zu den fortlaufenden Sonderzahlungen dazuaddiert werden. Fiihren Sie diese

Berechnung bitte fur jeden Dienstnehmer aus, addieren Sie diese Beitragsgrundlagen und tragen Sie
diese bitte in die entsprechenden Felder (1. und 2. Spalte) ein.

Umlagen

Tragen Sie nun bitte im unteren Teil der Tabelle die umlagepflichtigen Gelder entsprechend den
gesetzlichen Normen ein.
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Beitragsnachweisung

Die Grundlagen fiur die Einstufung werden einerseits aus dem Anmeldeformular des Dienstnehmers
und andererseits aus dessen Beitragsklasse abgeleitet. Die Einstufung geschieht wie folgt:

* Umlage zur Kammer fur Arbeiter und Angestellte (KU): Gilt fir alle Beitragsgruppen
aul3er Lehrlingen, geringfligig Beschaftigten und Rechts— und Patentanwaltsanwérter (Die
Klassen: AlLg, A2DN, A2Lg, A2l, N14, DlelLg, D2eDN, D2eLg, N21 und N24 sind daher
ausgenommen.)

» Wohnbauférderungsbeitrag (WF): Gilt fur alle Beitragsgruppen auf3er Lehrlingen und
geringflgig Beschéftigte (Die Klassen: A1Lg, A2DN, A2Lg, A2l, N14, DlelLg, D2eDN,
D2elLg, N24 sind daher ausgenommen.)

» Landarbeiterkammerumlage (LK): Bei der ACT-Krankenkasse wird die
Landarbeiterkammerumlage nicht verrechnet. Statt dessen ist die Kammerumlage zu
entrichten (Dies wird auch in einigen Gebietskrankenkassen zur Vereinfachung der
Verwaltung durchgefiihrt.)

» Schlechtwetterentschadigungsbeitrag (SW): Gilt fir die Klasse A13

 Entgeltforzahlungsbeitrag (EF): Gilt nur fiir Versicherte der Beitragsgruppen: Al, A2, D1e,
D2e und N21.

* IESG-Zuschlag (IE): Gilt fur alle Versicherte aul3er geringfiigig Beschaftigter (also nicht fur
die Klassen N14 und N24).

» Nachtschwerarbeitsbeitrag (NB): Gilt fiir jene Versicherte, die diesen Punkt am
Anmeldeformular angekreuzt haben.

» Die Umlagen KU, WF, LK berechnen sich ohne den Sonderzahlungen, die Umlagen SW, EF,
IE und NB miissen mit den Sonderzahlungen berechnet werden.

Gesamtzahl der verrechneten Dienstnehmer

Fullen Sie zuletzt bitte die Felder in der unteren Tabelle aus, hier ist jeweils die Anzahl der
verrechneten Dienstnehmer anzugeben.

Allgemeines

Auf einer Beitragsnachweisung muf3 mindestens ein Dienstnehmer verrechnet werden. Sollte der
Spezialfall auftreten, dal’ kein angemeldeter Dienstnehmer vorhanden ist (z. B. alle Dienstnehmer

auf Truppeniibung), so ist die Anzahl der Dienstnehmer trotzdem einzutragen — Sie zahlen
selbstverstandlich keine Beitrage. Eine Firma ohne Dienstnehmer entspricht nicht der Realitat und
sollte daher abgemeldet werden, damit erlischt auch die Pflicht zur Beitragsnachweisung. Auch Firmen
ohne Dienstnehmer sind zur monatlichen Durchfiihrung der Beitragsnachweisung verpflichtet.

Von der monatlichen Beitragsnachweisung sind nur jene Dienstgeber befreit, die den
Abrechungsmodus Vorschreibung gewahlt oder ihre Firma stillgelegt haben.

Absenden

Wenn Sie alle relevanten Felder ausgeftillt haben (das Feld Lehrerpafldwort bleibt normalerweise leer),
schicken Sie das Formular an uns, indem Sie den Daten absenden—-Knopf driicken. Wenn keine Fehler
festgestellt werden, sehen Sie zur Kontrolle das ausgeftillte Formular ein zweites Mal, mit weiteren
Spalten, welche durch die Kasse ermittelt wurden. Wenn die angezeigten Daten korrekt sind,
bestatigen Sie dies, indem Sie den Abschicken—Knopf driicken.
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Beitragsnachweisung

Berichtigungen durch die Kasse

Falls die Kasse Fehler feststellt, erhalten Sie das Formular ein zweites Mal, mit einem Hinweise auf
die Fehlerursache: Die Spalte Berichtigungen durch die Kasse zeigt an, wo in IThren Angaben
Abweichungen von den von der Kasse ermittelten Betragen aufgetreten sind. Ist die Uberpriifung
eingeschaltet, so priift die Kasse, ob die einzelnen Dienstnehmer richtig eingestuft und die Summen
der Beitragsgrundlagen und der Sonderzahlungen richtig sind. Zu diesem Zweck werden die Gehalter
aus den Gehaltsdaten herangezogen.

Sollte das Abschicken des Formulars aufgrund falscher Werte nicht méglich sein, so hat der Lehrer
durch Eingabe seines Pal3worts die Moglichkeit, die Korrekturwerte der Krankenkasse anzeigen zu
lassen. Falls ihnen diese Werte unsinnig erscheinen oder die Berechung fir Sie nicht transparent ist,
wenden Sie sich bitte an ihre Krankenkasse.

Sollten Sie irgendwelche Spezialfalle durchnehmen, die sv.online nicht bericksichtigt, so ist die
Uberpriufung auszuschalten. In diesem Fall wird nur eine reine Rechnungspriifung vorgenommen.

Erneutes Absenden

Wenn Sie fir ein Monat eine zweite Beitragsnachweisung absenden, so wird die zuvor eingegangene
Beitragsnachweisung tberschrieben. Es ist also insbesondere nicht mdglich, mehrere
Teil-Beitragsnachweisungen einzureichen.

Eventuelle Vorschlage, Fehler etc. melden Sie bitte ihrer Krankenkasse.

Ausdrucken

Wenn Sie das ausgeflllte Formular ausdrucken méchten, so benutzen Sie den Knopf Druckbare Seite
auf der Ergebnis—Seite (nach erfolgreichem Absenden des Formulars). Wenn Sie diesen driicken, wird
das ausgefillte Formular in einer druckfreundlichen Version angezeigt, welche Sie dann mit der
Druck—Funktion Ihres Web—-Browsers ausdrucken koénnen.
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Dienstgeber—Konto abfragen

Mit diesem Dialog kdnnen Sie ihren Krankenkassenkontoauszug (teilweise auch als
Kontrollabrechnung bezeichnet) fir ein gewiinschtes Monat einsehen. Wahlen Sie also Monat und Jahr
aus, und dricken Sie den Knopf Anzeigen.

Ein Dienstgeberkontoauszug enthalt normalerweise pro Monat folgende Eintrage:

* lhre Beitragseinzahlungen auf ihr Dienstgeberkonto
« Die Vorschreibungen aufgrund der abgeschickten Beitragsnachweisung (bzw. die Schatzung

derselben)

Korrekturen / Zinsen

Korrekturbuchungen kdnnen ausschliel3lich von lhrer Krankenkasse getétigt werden. Diese scheinen
dann ebenfalls im Dienstgeberkontoauszug auf.

Bitte beachten Sie weiters, dal3 Sie fur einen negativen Kontostand Verzugszinsen bezahlen missen.
Uber die Hohe dieser Zinsen informiert Sie auf Anfrage ihre Krankenkasse.

Ausdrucken

Wenn Sie den Kontoauszug ausdrucken mochten, so benutzen Sie den Knopf Druckbare Seite, damit
wird der Kontoauszug in einer druckfreundlichen Version in einem neuen Fenster angezeigt, welche
Sie dann mit der Druck—Funktion Ihres Web—-Browsers ausdrucken kénnen.

Sie kbnnen auch direkt nach Auswahl des Datums die Druckansicht 6ffnen (ohne vorher den
Anzeigen—-Knopf driicken zu missen).
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Bankeinzug

Automatische Abbuchung der Beitrage

Mit Hilfe des Bankeinzugs kénnen Sie die Krankenkasse ermachtigen, lhre Beitragszahlungen
automatisch von Ihrem Bankkonto abzubuchen. Dazu sind zwei Schritte erforderlich:

1. Beauftragen Sie lhre Bank, fur die Krankenkasse eine Einzugserméchtigung von lhrem
Konto einzurichten — dazu empfehlen wir Ihnen die Verwendung des entsprechenden
Vordruckes fiur Ihre Bank: ACT—Bank, Business—Bank (Vordrucke siehe Anhang).
Unsere Kontonummern lauten:

100000013 bei der ACT-BANK (BLZ 99000)
101000131 bei der Business—Bank (BLZ 90000)

2. Aktivieren Sie den Bankeinzug auf sozialversicherung.online, indem Sie wie unten

beschrieben das Formular ausftillen.

Bitte beachten Sie, daRR Ihr Bankkonto jeweils am 15. des Monats die erforderliche Deckung
aufweisen muf3.

Bankeinzug aktivieren

Im Feld oben sehen Sie, ob der Bankeinzug fiir lnre Ubungsfirma aktiviert ist, oder nicht.
Im mittleren Bereich wéhlen Sie bitte die Bankleitzahl Ihrer Bank aus, und geben lhre Kontonummer
ein. Mit den Kndpfen unten kénnen Sie den Einzug aktivieren oder deaktivieren.
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Zahlscheine

Beitragszahlungen mit Zahlschein

Falls Sie den Bankeinzug nicht aktiviert haben, so missen Sie lhre Sozialversicherungsbeitréage mittels
Zahlschein einzahlen. Um |hnen dies zu erleichtern, finden Sie auf dieser Seite Links zu den
Krankenkassen—Zahlscheinen einiger Banken.

Die Seiten sind nicht Bestandteil von sozialversicherung.online; sie werden jeweils in einem separaten
Fenster geoffnet, welches Sie nach der Einzahlung wieder schlie3en kdnnen.
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Anhang

Im Anhang finden Sie die Vordrucke zum Absenden an lhre Bank zur Beantragung der
Einzugsermachtigung.
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AbsendefUbungsfirma, Adresse)

An die ACT-Bank

ACT - Austrian Center for Training Firms
Esslinggasse 5/9

1010 Wien

(Ort, Datum) , am

Betrifft: Einzugserméachtigung

Sehr geehrte Damen und Herren!

Wir ersuchen Sie hiermit, eine Einzugserlaubnis flr unser Konto Nr. ...,

anzulegen; wir gestatten Einziige von Konto Nr. 100000013 der ACT-Krankenkasse an Ilhrem
Institut.

Mit freundlichen GriiRen

(Unterschrift)
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AbsendefUbungsfirma, Adresse)

An die

Business Bank Wien
Donaustadtstr. 45
1220 Wien

Ort Datum) | i, , M
Betrifft: Einzugserméachtigung
Sehr geehrte Damen und Herren!
Wir ersuchen Sie hiermit, eine Einzugserlaubnis flr unser Konto Nr. ...,

anzulegen; wir gestatten Einziige von Konto Nr. 101000131 der ACT-Krankenkasse an Ihrem
Institut.

Mit freundlichen GriiRen

(Unterschrift)
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